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План работы специалиста  по библиотечному фонду 

МКУ «Жиганское РУО» на 2013 год.
Цель работы:

- преобразование школьных библиотек в библиотечно-информационные центры;

-повышение статуса школьной библиотеки.
Задачи деятельности ориентированы на основные приоритеты развития образования:

- совершенствование информационно-библиографической деятельности, которая помогает осуществлять информационное обеспечение развития системы образования и содействует процессу информатизации муниципальной системы образования;

- содействие активизации просветительской роли школьной библиотеки в повышении уровня нравственности, в распространении грамотности, чтения, информационной культуры;

- поддержка профессионального развития школьных библиотекарей и продвижение программ профессионального обучения, повышение квалификации библиотечных работников в области библиотечного обслуживания и информационно-коммуникативной грамотности;

- содействие эффективному использованию воспитательного потенциала библиотекарей общеобразовательных  учреждений, популяризация деятельности школьных библиотек и информационной грамотности в программах и учебных планах подготовки учителей;

- содействие накоплению и распространению школьных библиотечных методик по организации новых моделей библиотечного обслуживания;

- ежегодный сбор информации и анализ работ  школьных библиотек Жиганского района.
I .Основные направления работы
1) Организация деятельности по обеспечению ОУ  учебниками, учебно-методической программной и художественной литературой.

2) Методическая и консультационная работа по библиотечно-информационному обслуживанию учащихся, педагогов, родителей в библиотеках ОУ, содействие распространению инновационных процессов в образовании.
3) Совершенствование деятельности библиотек в свете современных требований, оказание помощи в вопросах повышения квалификации библиотекарей.
4) Контроль и организация подписки на периодические издания образовательных учреждений.
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные

	I.
	Организация деятельности по обеспечению ОУ  учебниками, учебно-методической, программной и художественной литературой.
	
	

	1.1.
	Организация работы по укомплектованию школ учебниками.
	В течение года
	Кудрина Т.Е.

	1.2.
	Изучение федерального и регионального перечней учебников.
	Январь, февраль
	Кудрина Т.Е.
Библиотекари ОУ

	1.3.
	Оказание помощи школьным библиотекарям ОУ при составлении заказа на учебную литературу.
	Апрель
	Кудрина Т.Е.



	1.4.
	Предоставление информации для ознакомления учащихся и их родителей об учебниках на новый учебный год.
	Март-май
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	1.5.
	Сбор сведений о наличии учебной литературы в библиотечных фондах после окончания учебного года, отражающих количество книг возвращенных в библиотеки.
	Июнь-июль
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	1.6.
	Организация получения учебников для ОУ района из МО РС (Я)
	Август
	Кудрина Т.Е.



	1.7.
	Сбор и анализ информации об обеспеченности учебниками 2012-2013 учебного года. 

Сбор и анализ информации об использовании бюджетных средств на учебники за 2013 год

Подготовка отчётов по запросу МО РС(Я)
	Сентябрь

Май, июнь
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

Кудрина Т.Е.

	1.8.
	Осуществление контроля за сохранностью фонда библиотек ОУ (анализ движения фонда в конце учебного года). 
	Август-сентябрь
	Кудрина Т.Е.



	1.9.
	Информирование ОУ об издающейся учебной литературе и литературе, имеющейся на рынке учебно-издательской продукции (на основе сведений, полученных в издательствах и торгово-проводящей сети).
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	1.10.
	Организация работы по оказанию помощи школьным библиотекарям ОУ при инвентаризации библиотечных фондов.
	Июнь-август
	Кудрина Т.Е.



	1.11.
	В целях воспитания у учащихся чувства ответственности за сохранность и рациональное использование учебной и художественной литературы – организация мероприятий под девизом «Подари  книгу библиотеке!» (Акции)
	Февраль-март
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	1.12.
	Организация подписки на периодические издания на I и II полугодие 2013г.
	Ноябрь, апрель
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	II.
	Методическая и консультационная работа по библиотечно-информационному обслуживанию учащихся, педагогов, родителей в библиотеках ОУ, содействие распространению инновационных процессов в образовании
	
	

	2.1.
	Ознакомление педагогических работников с новинками педагогической, психологической, методической и научно-популярной литературы на бумажных и электронных носителях.
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	2.2.
	Оказание содействия повышению уровня информационной культуры педагогов:

- проведение книжных выставок, обзоров, бесед, Дней информации;

- составление рекомендательных списков литературы по проблемной тематике, инновационным технологиям и т.д.
	В течение года
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	2.3.
	Подготовка методических рекомендаций по внедрению в учебный процесс учебников нового поколения.
	Март-апрель
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	2.4.
	Создание медиатеки современных материалов.
	В течение года
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	2.5.
	Методические рекомендации по планированию работы
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	2.6.
	Методические рекомендации по использованию компьютерной программы «1С Школьная библиотека» в работе библиотекарей ОУ (на бумажном носителе);


	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	2.7.
	Методические рекомендации по созданию Портфолио. Организация деятельности библиотеки ОУ (на бумажном носителе);


	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	2.8.
	Анализ состояния научного, учебно-методического, научно-технического обеспечения ОУ (опрос, анкетирование, оказание методической помощи).
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	2.9.
	Круглый стол  по итогам работы библиотек за 2012-2013 уч.год
	май
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	2.10.
	Организация открытых мероприятий: библиотечное занятие для обучающихся начальной школы
	март
	Кудрина Т.Е.,

библиотекарь начальной школы

	2.11.
	Международный месячник школьных библиотек
	Октябрь-ноябрь
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	3.
	Совершенствование деятельности библиотек в свете современных требований, оказание помощи в вопросах повышения квалификации библиотекарей ОУ.
	
	

	3.1.
	Осуществление контроля за исполнением библиотекарями нормативно-инструктивных указаний и распоряжений.
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	3.2.
	Методический мониторинг за деятельностью библиотек ОУ
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	3.3.
	Анализ работы школьных библиотек за 2012- 2013 учебный год, позволяющий наблюдать состояние и развитие библиотек ОУ.
	май
	Кудрина Т.Е.



	3.4.
	Анализ информации о библиотечных кадрах.
	Сентябрь
	Кудрина Т.Е.



	3.5.
	Содействие к публикации статей педагогов, библиотекарей ОУ  в научно-методических журналах, газетах
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	3.6.
	Участие в работе по повышению квалификации школьных библиотекарей.
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	3.7.
	Проведение мероприятий в рамках Недели детской книги
	февраль
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ



	3.8.
	Семинар «Внедрение информационных технологий в работу библиотек ОУ» (использование компьютерных технологий в работе школьной библиотеки. Презентация школьной библиотеки)
	В течение года
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ

	3.9
	Семинар-практикум: «Внедрение информационных технологий в работе библиотек ОУ и использование компьютерной программы «1С Школьная библиотека» в работе библиотек ОУ»
	В течение года
	Кудрина Т.Е.

Библиотекари ОУ



	3.11.
	Проведение районного конкурса «Лучший школьный библиотекарь 2013 года»
	декабрь
	Кудрина Т.Е.

Оргкомитет

	3.12.
	Пополнение папки методических рекомендаций для библиотекарей «Методическая копилка».
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	3.13.
	Организация проверки деятельности библиотек ОУ (выборочно).
	В течение года
	Кудрина Т.Е.



	3.14.
	Консультационная помощь в списании устаревшей литературы в библиотеках ОУ.
	Июнь-август
	Кудрина Т.Е.



	3.15.
	Мероприятия по координации совместной работы библиотек ОУ и районной библиотеки с учащимися, учителями и родителями.
	В течение года
	Кудрина Т.Е.

Сотрудники районной библиотеки




Специалист по библиотечному фонду Кудрина Т.Е.

